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UBND HUYEN PAKR’LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGUYEN BA NGOC Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 06QD-THNBN Nghia Thing, ngay 28 thang 11 ndam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché quan Iy va sir dung con diu

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN BA NGQC
Can cir Nghi dinh 99/2016/ND-CP quy dinh vé qudn 1y va sir dung con ddu ciia
co quan nha nuwée, don vi vil trang nhan dan, co quan thuéc Pdang, Mdt trdn, t6 chirc
chinh tri — xa hoi, 16 chirc kinh té, t6 chirc hoi, quy xad hoi, quy tur thién, 16 chirc phi chinh
phil, 6 chitc tén gido, t6 chike nwde ngodi tai Viét Nam va chive danh nha nuéec.
Can cit Nghi dinh sé 144/2021/NP-CP, ngay 31 thang 12 nam 2021 vé quy dinh

xw phat vi pham hanh chinh linh viuc an ninh trdt tu, an toan xa hoi, phong chcfng té nan
xd hoi, phong chay, chita chay, ciru nan, cuu ho, phong chong bao luc gia dinh.

~ Can cit chirc nang va quyén han ciia hiéu truong dwoc quy dinh tai Diéu 1é truong

tieu hoc (Thong tw so 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020);

Xét dé nghi ciia mén Truong Tiéu hoc Nguyén Ba Ngoc.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh quy ché quan 1y va st dung con dau (cd quy ché dinh kém).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 28/11/2024.

Piéu 3. Cac to chuc, doan thé trong nha truong, can bo quan ly, giao vién, nhan
vién va hoc sinh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Hé thong quan 1i van ban tinh Dk Nong (cong c40);
- Website( thdng bao);

- Luu: VT.(G);

Hoang Vin Quyén
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QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG CON DAU

(Kém theo Quyét dinh sé ~ / OP-TH.NBN, ngay 28 thang 11 nam 2024 vé viéc Qudn
Iy va sir dung con ddu cia trwong TH Nguyén Bd Ngoc)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tc, trach nhiém quan 1y va sir dung con dau
tron chinh thirc ctia Trudng Tiéu Hoc Nguyén Ba Ngoc (sau dau goi tat 1a “con dau”).

2. P6i twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi v6i con dau ctia Truong Tiéu Hoc Nguyén Ba Ngoc,
con dau giao cho Pong chi t6 truéng Van phong Truong Tiéu Hoc Nguyén Ba Ngoc
quan 1y va str dung. Py 1a loai dau co gia tri phap 1y dai dién cho Truong Tiéu Hoc
Nguyén Ba Ngoc thé hién tén Truong Tiéu Hoc Nguyén B4 Ngoc va thuong duoc
dong 1én cac vin ban, gidy to chinh thirc ciia Truong Tiéu Hoc Nguyén Ba Ngoc.

Piéu 2. Nguyén tic quan Iy va sir dung con diu
1. Tuan tha Hién phap, Phap lut;
2. bam bao cong khai, minh bach, tao diéu kién thuan loi cho co quan, t6 chuc, ca
nhan khi thyc hién thi tuc vé con dau
3. Viéc quan 1y con ddu va cho phép sir dung con du phai bao dam céc diéu kién
theo quy dinh va tai Quy ché nay.
Piéu 3. Cac hanh vi bj nghiém cAm
1. Lam gia con dAu, str dung con diu gia;
2. Mua ban con déu, tiéu hily trai phép con déu, stir dung con ddu hét gia trj sir
dung;

3. C6 y 1am bién dang, stra chita noi dung mau con déu di dang ky;

4. Muon, cho muon, thué, cho thué, cam cd, thé chép con dau; sir dung con dau
ctia co quan, to chie khac dé hoat dong;

5. Chiém giir trai phép, chiém doat con dau, dong dau 1én chir ky cta nguoi
khong c6 thim quyén;

6. Loi dung nhiém vu duoc giao trong qué trinh giai quyét thu tuc vé con déu dé
sach nhidu, gay phién ha, xdm pham quyén, loi ich hgp phap cua Truong Tiéu Hoc
Nguyén Ba Ngoc hoic cac hanh vi khac theo quy dinh ctia Phap luat.

CHUONG 11
YEU CAU, TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG CON DAU
Piéu 4. Quan Iy con diu
1. Hi¢u trudng:
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La ngudi dai dién theo phép luit cta Trudng Tiéu Hoc Nguyén Ba Ngoc, chiu
trach nhiém trudc phap luat vé moi hoat dong ctia Trudng Tiéu Hoc Nguyén Ba Ngoc
bao gdm viéc ban hanh quy dinh quan Iy va st dung con dau.

2. Nguoi giir con diu c6 trach nhiém:

a. Bdo quan an toan, st dung con dau Truong Tiéu Hoc Nguyén Ba Ngoc tai tru
s& Truong Tiéu Hoc Nguyén Ba Ngoc chi giao con dau ctia Trudong Tiéu Hoc Nguyén
B4 Ngoc cho ngudi khac khi duge phép bang xac nhan ctia Hiéu truéng. Viée ban giao
con dau Trudng Tiéu Hoc Nguyén B4 Ngoc phai duoc 1ap thanh Bién ban hodc vao S6
ban giao.

c. Phai truc tiép déng dau, ky s6 vao vin ban Trudng Tiéu Hoc Nguyén B4 Ngoc
ban hanh va ban sao van ban.

d. Chi duoc déng dau, ghi sd vao vian ban da co chit ky cia ngudi co tham quyén
theo quy dinh cua Hi€u truéng.

Pi¢u 5. Quy dinh trong nhirng truwong hop dic biét

1. Trong trudng hop bi mat con dau

Tré nhat 12 02 ngay ké tir khi phat hién mét con dau thi B6 phan quan 1y con dau
phai bao cao v6i Hiéu truong. Thong bao ngay bang van ban cho co quan di cip gidy
chtng nhan dang ky mau con diu va co quan Cong an x4, Phudng, thi trin noi xay ra
mat con dau dé xur 1y kip thoi dong thoi thuc hién viée thong bao hiy con ddu bi mat
theo quy dinh cua phap luat.

2. Truong hop con diu dang sir dung bi mon, héng hoic cé sw thay doi cia
Trudong Tiéu Hoc Nguyén Ba Ngoc Bo phan quéan 1y con dau phai bao cao cho Hiéu
trudng chi dao lam thi tuc khac lai con ddu méi va ndp lai con déu cii cho co quan ¢o
tham quyén.

Piéu 6. Nhirng chirc danh dwoc déng diu Ién chir ky

1. Hi€u truong;

2. Nhiing c4 nhan dugc Hiéu trudng Gy quyén bang vin ban trong timg trudng hop
cu thé;

3. Ngoai cac ca nhan c6 tham quyén néu trén, ngudi quan 1y con dau khong duoge
str dung con dau dé dong 1én cac tai liéu, ching tir ciia bat ky ngudi nao khac.

Piéu 7. Sir dung con dau
1. D4u phai déng rd rang, ngay ngan, dung chiéu va dung muc déu do theo quy
dinh;

2. Khi déng dau 1én chit ky, diu phai dong trum 1én khoang 1/3 chit ky vé phia
bén trai;

3. Céc vin ban ban hanh kém theo vin ban chinh hodc phu luc: dugc déng dau 1én
trang dau, tram 1 phén tén co quan, t6 churc hodc tiéu dé phu luc;
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4. N6i dung ctia cac vin ban c6 dong dau cua Truong Tiéu Hoc Nguyén B4 Ngoc
cling phai nim trong quyén han va nhiém vu cta Trudng Tiéu Hoc Nguyén Ba Ngoc.

5. Vin ban gidy dugc dong dau treo, dau giap lai, déng dau ndi trén phai 1a cac Vin
ban do Truong Tiéu Hoc Nguyén B4 Ngoc phat hanh va phai c6 chit ky xac nhan cua
Hi¢u truong.

6. Dau giap lai duoc dong vao khoang giita cia mép phai cia van ban va phu luc
van ban, tram 18n 1 phan cta céc to gidy, mdi ddu dong tdi da 07 t& van ban.

Piéu 8. Xir Iy vi pham.

C4 nhan nao c6 hanh vi vi pham cc quy dinh vé quan 1y va sir dung con déu thi
tuy theo tinh chat, mtrc d0 vi pham ma bi xur Iy ky luét hodc truy ctru trach nhi€ém hinh
su theo quy dinh cua Phép luat.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Picu 9. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

Hiéu trudng co trach nhiém chi dao, kiém tra viéc bao quan va st dung con dau
ctia Truong Tiéu Hoc Nguyén Ba Ngoc theo dung Quy dinh ciia phap luat vé quan ly
va str dung con diu.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Vin thw. La ngudi truc tiép giit con ddu: phai chiu
trach nhiém trudc Phap luat, trude Hi€u truong vé viée quan ly va st dung con dau da
duoc giao.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 11. Thi hanh
Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mac hodc c6 van dé mdi phat sinh, Vian thu
phan anh kip thoi véi Hiéu truong dé xem xét stra d6i, bd sung cho phu hop.
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